Uchwała nr 
Rady Instytutu Badań Interdyscyplinarnych „Artes Liberales” 

Uniwersytetu Warszawskiego 

z dnia 18 lutego 2010 r. 

w sprawie zasad i procedur kontroli jakości procesu dydaktycznego 

Na podstawie § 3 ust. 2 lit h Regulaminu Studiów na Uniwersytecie Warszawskim stanowiącego załącznik do uchwały nr 142 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 18 października 2006 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Studiów na Uniwersytecie Warszawskim Rada Instytutu Badań Interdyscyplinarnych „Artes Liberales” Uniwersytetu Warszawskiego, po zasięgnięciu opinii właściwego organu samorządu studenckiego Instytutu Badań Interdyscyplinarnych „Artes Liberales” Uniwersytetu Warszawskiego, uchwala, co następuje:
§ 1.

Ustala się zasady i procedury kontroli jakości procesu dydaktycznego w Instytucie Badań Interdyscyplinarnych „Artes Liberales” Uniwersytetu Warszawskiego, które stanowią załącznik do niniejszej  uchwały.

§ 2.

Uchwała wchodzi w życie z dniem ……………………………...

Załącznik do Uchwały nr Rady Instytutu Badań Interdyscyplinarnych „Artes Liberales” Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 18 lutego 2010 r. w sprawie zasad i procedur kontroli jakości procesu dydaktycznego 

Zasady i procedury kontroli jakości procesu dydaktycznego
Rozdział I
Przepisy ogólne 

§ 1.

1. Zasady i procedury kontroli jakości procesu dydaktycznego w Instytucie Badań Interdyscyplinarnych „Artes Liberales” Uniwersytetu Warszawskiego (IBI AL) obejmują:

a. projektowanie dydaktyki,
b. realizację programów nauczania, 

c. ocenianie studentów i doktorantów,
d. procedurę przeglądu procesu dydaktycznego,
e. realizację wniosków w zakresie spraw, o których mowa w ust. 1 a-d. 
2. Celem zasad i procedur kontroli jakości procesu dydaktycznego jest zapewnienie i doskonalenie jakości kształcenia.
3. Dyrektor IBI AL powołuje Zespół Zapewnienia Jakości Kształcenia (ZZJK).

4. ZZJK jest ciałem doradczym, asystującym przy procesach i czynnościach, związanych z procedurą kształcenia.
Rozdział II

Projektowanie dydaktyki 

(program nauczania i plan studiów, obsada i programy zajęć)
§ 2
Program nauczania i plan studiów, przygotowany przez kierownika toku studiów w porozumieniu z dyrektorem jednostki, uchwala Rada IBI AL (zwana dalej Radą), która kieruje się wytycznymi ustalonymi przez Senat UW.
§ 3
Obsadę i rozkład zajęć nadzoruje i monitoruje dyrektor jednostki lub osoba upoważniona przez dyrektora jednostki (zgodnie z § 5, ust. 2 Regulaminu Studiów na UW).
§ 4
Organizację zajęć i sposób ich zaliczania nadzoruje i monitoruje dyrektor jednostki lub osoba upoważniona przez dyrektora jednostki (zgodnie z § 5, ust. 2 Regulaminu Studiów na UW)..
§ 5
1. Zajęcia, prowadzone zgodnie z programem nauczania i planem studiów, są realizowane na podstawie sylabusów przygotowanych przez prowadzących zajęcia w jednostce. 
2. Sylabusy zatwierdza dyrektor jednostki lub osoba upoważniona przez dyrektora jednostki (zgodnie z § 5, ust. 2 Regulaminu Studiów na UW). 
3. Sylabusy zajęć, realizowanych w programie studiów danego kierunku studiów, są zatwierdzane pod względem zgodności z zakładanymi efektami uczenia się dla właściwego programu przez kierownika studiów i przekazywane do dyrektora jednostki.
4. Po zatwierdzeniu sylabusy umieszcza się w USOS i na stronach internetowych właściwego toku studiów.
§ 6

1. Nie później niż na 6 miesięcy przed rozpoczęciem kolejnego roku akademickiego kierownik toku studiów - wspólnie z prowadzącymi zajęcia na danym kierunku studiów - dokonuje analizy aktualnie realizowanego programu nauczania i planu studiów pod kątem ich przydatności w kształceniu studentów.

2. Nauczyciel akademicki, student, doktorant lub inna osoba związana z Instytutem (np. kierownik laboratorium) ma prawo zgłaszać propozycje zmiany w programie nauczania i planie studiów.
3. Zarząd samorządu studentów i zarząd samorządu doktorantów gromadzi uwagi i sugestie studentów i doktorantów, opracowując je w formie propozycji zmian programu nauczania i planu studiów. 
4. Propozycja zmiany programu nauczania i planu studiów winna zawierać:

a. opis zmiany,

b. przyczynę zmiany,

c. przewidywane konsekwencje zmiany.
5. Propozycje zmiany są kierowane do dyrektora jednostki za pośrednictwem kierownika toku studiów w formie pisemnej.
6. Kierownik toku studiów:

a. gromadzi propozycje zmian w programie nauczania i planie studiów, zgłaszane przez nauczycieli akademickich, studentów, doktorantów i inne osoby związane z instytutem,

b. analizuje aktualne akty prawne dotyczące kształcenia, prowadzonego przez jednostkę,
c. analizuje raporty PKA i UKA z wizytacji,

d. realizuje zadania, określone w ust. 1, 

e. zgłasza dyrektorowi jednostki ewentualne propozycje zmian w programie nauczania i planie studiów,
f. w porozumieniu z zarządem samorządu studentów i zarządem samorządu doktorantów ustala sposób przekazywania mu opinii studentów i doktorantów na temat sposobu ich oceniania na poszczególnych zajęciach (ze szczególnym uwzględnieniem stosowanych kryteriów i procedur),
g. raz w roku dokonuje przeglądu opinii studentów i doktorantów na temat sposobu ich oceniania na poszczególnych zajęciach i wnioski przekazuje dyrektorowi jednostki.

§ 7
Zajęcia z oferty dydaktycznej Kolegium Międzywydziałowych Indywidualnych Studiów Humanistycznych (MISH) i Kolegium „Artes Liberales”  podlegają odpowiednio procedurom opisanym w §§ 2-6. 

Rozdział III 

Realizacja programów nauczania

§ 8
Realizacja programu nauczania podlega przeglądowi, na który składają się hospitacje zajęć dydaktycznych oraz prowadzone wśród studentów i doktorantów badania ankietowe.
§ 9
Wnioski z przeglądu są brane pod uwagę przy okresowej ocenie nauczyciela akademickiego, zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez Senat UW.
Rozdział IV 

Ocenianie studentów i doktorantów
§ 10
1. Zasady dotyczące oceniania studentów i doktorantów określa dyrektor jednostki lub osoba upoważniona przez dyrektora jednostki (zgodnie z § 5, ust. 2 Regulaminu Studiów na UW). W szczególności:
a. określa organizację zajęć i sposób ich zaliczania, 

b. określa zasady usprawiedliwiania nieobecności na zajęciach,
c. określa zasady przeprowadzania egzaminów i usprawiedliwiania nieobecności na egzaminach,
d. określa zasady powtarzania przedmiotów.


2. Prowadzący zajęcia jest zobowiązany do przedstawienia studentom i doktorantom na pierwszych zajęciach w cyklu dydaktycznym szczegółowych wymagań i kryteriów zaliczenia przedmiotu.

3. Student i doktorant ma prawo znać uzasadnienie oceny, jaką otrzymał.

Rozdział V
Przegląd procesu dydaktycznego
§ 11
Przegląd mający na celu zapewnienie i doskonalenie jakości procesu dydaktycznego dotyczy wszystkich zajęć prowadzonych w jednostce oraz zajęć realizowanych w ramach oferty dydaktycznej Kolegium MISH i Kolegium „Artes Liberales”.

§ 12

1. W wypadku pracowników mających stopień doktora habilitowanego przeglądu dokonuje się poprzez ankietyzację wszystkich prowadzonych przez nich w jednostce zajęć dydaktycznych.

2. W wypadku pozostałych pracowników prowadzących zajęcia w jednostce przeglądu dokonuje się poprzez ankietyzację. Prowadzone przez nich zajęcia mogą podlegać hospitacji.

3. Hospitacji dokonuje nauczyciel akademicki wskazany przez dyrektora jednostki.

§ 13
1. Nauczyciel akademicki ze stopniem doktora habilitowanego prowadzący zajęcia w jednostce określa przy składaniu sylabusa, czy jego zajęcia mają status zajęć otwartych.
2. Status zajęć otwartych oznacza, że mogą być one odwiedzane przez każdego z prowadzących zajęcia w jednostce oraz każdego ze studentów i doktorantów jednostki. 

§ 14
1. Wyniki ankiet analizowane są przez dyrektora jednostki, zastępcę dyrektora ds. studenckich oraz przewodniczącego ZZJK.

2. Nauczyciele akademiccy, dokonujący hospitacji w trybie określonym w § 12, ust. 2 i 3, przekazują wnioski z hospitacji dyrektorowi jednostki.
§ 15

1. Przegląd dokonywany jest co dwa lata przez ZZJK.
2. Podstawą przeglądu są w szczególności wnioski z analizy materiałów, o których mowa w  § 14, przekazane ZZJK przez dyrektora jednostki.
Rozdział VI

Realizacja wniosków w zakresie projektowania dydaktyki, 
realizacji programów nauczania i oceniania studentów i doktorantów

§ 16
1. ZZJK przekazuje dyrektorowi jednostki wynikające z przeglądu wnioski i propozycje dotyczące zapewnienia i doskonalenia jakości kształcenia w jednostce.
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